
Ihr neuer Arbeitsplatz Wir freuen uns auf Sie

Werden auch Sie ein Teil unseres  
starken Teams!

Wenn wir an dieser Stelle Ihr Interesse 
wecken konnten, freuen wir uns auf Ihre 
schriftliche Bewerbung unter Angabe 
Ihrer Gehaltsvorstellung und des 
frühestmöglichen Eintrittsdatums.

Bitte senden Sie diese an:

Suttner GmbH
Frau Simone Komander
Hauptstraße 15-17
33818 Leopoldshöhe

E-Mail: s.komander@rm-suttner.com
www.rm-suttner.com

Als familiengeführtes und mittelständisches Unternehmen, mit mehr als 50 Jahren Erfahrung, haben  
wir uns auf die Entwicklung und Fertigung von Systemlösungen für die professionelle Reinigungstechnik 
Made in Germany spezialisiert.

Für unsere wachsende R+M / Suttner Unternehmensgruppe mit insgesamt 250 Mitarbeitern, flachen 
Hierarchien und kurzen Dienstwegen suchen wir für unseren Standort Suttner GmbH in Leopoldshöhe 
ab sofort einen

Finanzbuchhalter (m/w/d)  
in Teilzeit (20 Stunden/Woche)

Ihre Aufgaben – anspruchsvoll und vielseitig
•  Prüfung, Kontierung und Verbuchung laufender Geschäftsvorgänge in der Debitoren-, Kreditoren- 

und Anlagenbuchhaltung und Durchführung von Zahlläufen
• Überwachung und Abstimmung der Debitoren-, Kreditoren- und Sachkonten
•  Vorbereitende und unterstützende Tätigkeiten bei der Erstellung der Monats- und Jahresabschlüsse 

nach HGB sowie die Begleitung von internen und externen Prüfungen
• Organisation und Verbuchung der Kasse
• Reisekostenabrechnungen
• Durchführung des wöchentlichen Mahnwesen und Überprüfung der OP-Listen
• Durchführung von Umsatzsteuervoranmeldungen
• Ansprechpartner für das Controlling und den Steuerberater
• Unterstützung im Bereich der Lohn- und Gehaltsbuchhaltung

Ihr Profil – teamorientiert und motoviert
•  Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung mit Weiterbildung zum Buchhalter, 

Finanzbuchhalter oder Bilanzbuchhalter
• Mehrjährige Berufserfahrung in der Buchhaltung eines Handels-  oder Industriebetriebes
•  Aktuelles und fundiertes Fachwissen in der Finanz-, Debitoren-, Kreditoren- und Anlagenbuchhaltung
• Sicherer Umgang mit Finanzbuchhaltungssystemen (AP+/ eGecko wünschenswert)
• Eigenständige, strukturierte und verantwortungsvolle Arbeitsweise 
• Kommunikationsfähigkeit und Spaß an Teamarbeit
• Unternehmerisches Denken und Handeln
• Erfahrung im Bereich Lohn- und Gehaltsbuchhaltung (wünschenswert P+I/ Loga)

Unser Angebot – attraktiv und umfangreich
• Flexible Arbeitszeiten im Rahmen unserer Gleitzeitregelung
• Kostenloses Mineralwasser sowie bezuschusste Getränke und Snacks
• Bezuschusste Massagen im Haus
• Betriebliche Altersvorsorge sowie Firmenbikes und Firmenfahrzeuge gegen Gehaltsumwandlung
• Gründliche Einarbeitung sowie zahlreiche interne und externe Weiterbildungsangebote
• Firmenevents innerhalb der Unternehmensgruppe
•  Moderne Arbeitsplätze in einem kleinen dynamischen Team, das Sie gerne in allen Belangen 

unterstützt
• Kostenlose Parkplätze


